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Pierwszy kontrakt — jak sprawic, by
stal Sl.g bezstresowy i)

INTERNATIONAL ASSOCIATION
OF CONFERENCE INTERPRETERS

Wskazowki dla ttumaczy ustnych pracujacych pierwszy raz dla organizadji
miedzynarodowej

Podstawy
Upewnij sie, czy:

masz ze sobg kontrakt

masz dokument tozsamosci ze zdjeciem,

wiesz, gdzie bedziesz pracowac i do kogo sie zgtosic,

masz dokumenty, ktore przystano ci przed spotkaniem/konferencja,

masz przygotowany paszport (jesli kontrakt jest zagraniczny), lokalng walute,
odpowiednig przejsciowke do gniazdek elektrycznych.

Zanim wyruszysz z domu

e Przeczytaj Porozumienie AlIC regulujace kontrakt (ktory bedzie sie do tego
porozumienia odwotywat).

e Zapoznaj sie ze strong internetowa danej organizaciji, zrozum jej strukture, funkcje
i uprawnienia jej organow, poznaj skroty (zawsze jakies sa) i nazwy z nig zwigzane.

e Zapoznaj sie na stronie internetowej danegj instytucji z sekcjg poswiecona
ttumaczom ustnym, dowiesz sie m. in. w jaki sposob mozesz sprawdzi¢ swoj
program pracy, jakie ustalenia obowigzuja, jesli bedziesz na dyzurze (ang. on call)
lub w zespole rezerwowym.

e Zanotuj wazne numery telefonow.

e Przygotuj sie do posiedzenia, przeczytaj informacje ogolne oraz dokumenty na to
posiedzenie.

Gdzie i czego szukac, jak znalezc program spotkania, kabine,
dokumenty itd.?

Warto przyjechac na miejsce zlecenia dzien wczesniej, jesli:

nie znasz miasta,

nie znasz miejsca spotkania,

nie wiesz, gdzie masz nocleg lub jak dojechac do pracy,
masz jeszcze przed sobg troche pracy nad dokumentami.

Jak wykorzystac ten czas:
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e zgtos sie po przepustke/identyfikator,

e przedstaw sie (w biurze rekrutacji, szefowi kabiny lub kierownikowi
dziatu ttumaczy),

e rozpracuj program spotkania (czyli skroty oznaczajace poszczegolne
sale konferencyjne, jezyki robocze, gdzie znalezc relay i retour),

e sprawdz, gdzie nalezy pobra¢ dokumenty,

¢ wejdz do kabiny, zorientuj sie, na jakiej konsoli do ttumaczenia bedziesz
pracowac oraz gdzie siedzg delegacje, jak przejs¢ do innych kabin oraz do
pomieszczenia technika,

e znajdz toalety, przestrzen ogolnodostepng, bar, pomieszczenia wypoczynkowe
dla ttumaczy, sale komputerowa, poczte, kiosk z prasg, bankomat, biuro podrozy
itd.
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W czesniejsza rezerwacja terminow

Kazda organizacja miedzynarodowa posiada wtasne przepisy operacyjno-finansowe, jak
rowniez zmudne procedury administracyjne oraz bezpieczenstwa. Niektore organizacje
zapewniaja krotkie wprowadzenie na miejscu i przekazujg podstawowe zwroty z
wewnetrznego zargonu. Zdajg sobie sprawe z tego, ze pierwszy dzien pracy ttumacza
potrafi przyttoczyc.

Moze sie okazac, ze musisz odwiedzic kilka biur - warto zatem wczesniej zarezerwowac
terminy przynajmniej niektorych wizyt, w czasie ktorych:

podpiszesz lub oddasz podpisany kontrakt,

otrzymasz przepustke/identyfikator,

odbierzesz hasto dostepu do Internetu,

odbierzesz hasto dostepu do terminologicznej bazy danych,

wypetnisz formularze dotyczace zwrotu kosztow podrozy i wyptaty twojego
wynagrodzenia/honorarium, sktadek na fundusz emerytalny/ubezpieczenie
zdrowotne/kase emerytalng - zatem zabierz ze soba dane dot. konta
bankowego.

Jesli zadbasz o to wszystko wczesnigj, w dniu zlecenia mozesz sie skoncentrowac na
samym ttumaczeniu. Powodzenia!
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