Uluslararasi bir orgiitteki ilk isinizin
stresini ha ﬁ ﬂetm ek e e

VEGA Network

INTERNATIONAL ASSOCIATION
OF CONFERENCE INTERPRETERS

ULUSLARARASI BIR ORGUTTE ILK KEZ CALISACAK KONFERANS
CEVIRMENLERI ICIN BIR BILENDEN TUYOLAR

Temel Bilgiler
Mutlaka yaninizda olmasi gerekenler:

Sozlesme;

Fotografli kimlik;

Is icin bulunmaniz gereken yerin ayrintilart;

Size dnceden goénderilmis diger butun belgeler,;
(Yurtdisi ise) pasaport, yerel para birimi, fis adaptoéru.

Gitmeden Once

o SoOzlesmenizi belirleyen ve orada da atifta bulunulan ilgili AlIC Anlasmasini
okuyun;

e Organizasyon yapisini, organlarinin islev ve yetkilerini anlamak, cikmasi kaginilmaz
kisaltmalari ve isimleri 6grenmek icin ilgili orguttiin web sitesini inceleyin;

e Orgltiin web sayfasinda bulunan, programinizi nasil kontrol edeceginizi,
ndbetciyken veya yedek bir ekipte gérevliyken gecerli olacak duzenlemeleri
anlatan cevirmenlere 6zel bélume goz atin;

e Onemli telefon numaralarini not edin:;

e Hemilgili art alan bilgilerini hem de toplanti belgelerini okuyarak toplantiniza
hazirlanin.

Yolunuzu, Programinizi, Kabininizi, Belgeleri Vb. Bulmak
Asagidaki durumlarda bir gun erken gitmenizde fayda var :

Sehre yabanciysaniz ;

Toplanti mekanlarina asina degilseniz ;

Nerede kaldiginizi veya ise nasil gideceginizi bilmiyorsaniz ;
Halletmeniz gereken evrak isi kaldiysa.

Bu zaman zarfinda neler yapabilirsiniz?

e Girisicin yaka kartinizi almak ;
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¢ Kendinizi tanitmak (size isi teklif eden sozlu geviri hizmetleri ofisine,
kabin veya ekip sefinize) ;

. T . VEGA Network

e Programin sifresini cézmek (toplanti odalarini temsil eden kisaltmalar, AssocumoN resToNALE
her bir toplantinin dil kombinasyonuyla role ve réturlart nerede i
goreceglnlz) ‘ OF CONFERENCE INTERPRETERS

e Belgelerin dagitildigi merkezi bulmak ;

e Bir kabine girip, konsollara géz atmak, heyetlerin nerede oturduguna bakmak,
diger kabinlere ve teknisyen odasina nasil gidildigini 6grenmek ;

e Tuvaletleri, ortak alanlar, kafeteryalari, dinlenme odalarini, bilgisayarlari ve
postane, gazete blfesi, ATM, seyahat acentesi vb. yerleri bulmak.

Onceden randevu almak

Her bir uluslararasi 6rgutun kendi operasyonel ve finansal duzenlemeleri ile idari
prosedurleri ve titiz bir guvenlik sureci vardir. Bazi kuruluslar, itk guntntzun gézuntzu
korkutabilecegini bildiginden, yeni gelenler icin kisa bir tesis tanitimi ve kurum ici
terimlere dair bilgi paylasimi organize eder.

Birden ¢ok ofise ugramaniz gerekebilir ve asagidakilerden bazilari icin dnceden
rezervasyon yaptirmaniz genelde tavsiye edilir;

sozlesmenizi imzalamak veya teslim etmek

giris icin yaka karti almak

internet erisimi igin sifre almak

terim bankalarina erisim yetkisi almak

seyahat harcamalarinizin iadesi ve Ucretinizin 6demesi ile teminat/hastalik
sigortasi/emeklilik fonunuza katkilar icin formlar doldurmak (bu yuzden hesap
bilgileriniz de yaninizda bulunsun).
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