
  
 
 

초보자를 위한 통역 제의 체크리스트 
통역 제의를 받으면 다음과 같은 항목을 물어보도록 한다. 모르는 클라이언트에게서 의뢰가 왔을 

때에는 특별히 더 신중해야 한다: 
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• 회의 날짜 및 장소; 
• 회의 공식 언어 및 나의 통역 언어; 
• 주제, 미리 자료를 받을 수 있는지, 그리고 자료의 양이 얼마나 되는지; 
• 회의 주최자 이름 및 세부사항; 
• 팀 동료, 부스 동료, 팀장의 이름; 
• 초보통역사가 같은 팀에 있는지; 
• 동시인지 순차통역인지; 
• 저녁 만찬 순차통역이나 현장 답사 등의 특별 업무가 있는지; 
• 일반적이지 않는 동시통역 기기나 국제표준화기구 규정에 맞지 않는 부스 여부; 
• 회의 세부 스케줄; 
• 통역료, 비용, 기타 수당, 취소 규정, 숙박, 여행 일정 잡기 등; 
• 통역 의뢰의 상태 (문의, 옵션, 확정 오퍼) 및 언제 통역 계약이 확정되는지 파악. 

위 리스트 중 몇 개는 옵션 요청이 들어왔을 때 이미 확답을 받을 수 있다. 다른 질문들도 추후에 
답변을 받게 된다. 

통역 의뢰가 확정되면 회의 주최측과 통역사 간에 별도로 계약서에 서명하는 것이 일반적이다. 
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